DYNED INGILIZCE DIL EGITiMI SISTEMI
UYGULAMA KILAVUZU
A. AMAC
Resmi 6rgln ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 ve 12. siniflarinda
coklu ortamda etkilesimli ingilizce dil egitiminin gergeklestirilmesi icin DynEd Ingilizce Dil
Egitim Sistemi’nin uygulanmasina yonelik is ve islemlerin belirlenmesidir.

B. KAPSAM
Coklu ortamda etkilesimli Ingilizce dil egitiminin uygulanmasi i¢in gorevli birim ve kisilerin
gorev ve sorumluluklarini kapsamaktadir.

C. TANIMLAR

1. DynEd Merkez Yurutme EKkibi: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi 6rgin
ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarmin 4-12. siniflarinda iilke ¢apinda verimli olarak
yurutilmesinden sorumlu Ust dereceli ekiptir. DynEd Merkez Yrltme EKibi; bir baskan, biri
egitimden digeri teknik islerden sorumlu olmak iizere iki baskan yardimcisindan olusur. (Bu
ekip, 24.01.2013 tarihli “DynEd Ingilizce Dil Egitimi yazilimlarimn Sanko Tekstil
Isletmeleri Sanayi ve Ticaret A.S. Tarafindan Bagislanarak Lisanslanmasmna iliskin
Protokol”iin 6.1.9 maddesi ile kararlagtirllmistir.)

2. DynEd Merkez Destek Ekibi: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin resmi 6rgin
ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12. siniflarinda kullanilmasi i¢in gerekli olan tim
merkezi hizmet ve destegi vermekten sorumlu ekiptir. Bu ekip DynEd ingilizce Merkez
Destek Ekibi ve DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi olmak tizere iki alt gruba ayrilmaktadir.
Bu birimlerden Milli Egitim Bakanligi;
a. Temel Egitim Genel Miidiirliigd,
b. Ortaggretim Genel Mudiirligi,
C. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidirligii ile
d. Din Ogretimi Genel Miidiirliigii
DynEd ingilizce Merkez Destek-Ekibini
a. Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigi ile
b. Bilgi Islem Grup Baskanlig: ise
DynEd Teknik Merkez Destek Ekibini olusturmaktadir.

3. DynEd il Koordinatérleri: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli kullanilmasi
icin gerekli egitim destegini veren il milli egitim midiirliiklerindeki sistemden sorumlu sube
madurleridir.

4. DynEd 11 Koordinatér Yardimeilari: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmas1 i¢in gerekli teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde il milli egitim
miidiirliiklerindeki sistemden sorumlu sube miidiirlerine yardimer olan kisilerdir.

5. DynEd Tlce Koordinatérleri: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmast i¢in gerekli egitim destegini veren ilge milli egitim muidurliklerindeki sistemden
sorumlu sube mudiirleridir.

6. DynEd il¢e Koordinatér Yardimcilar1: DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli
kullanilmast i¢in gerekli teknik destegin ve egitimlerin verilmesinde ilce milli egitim
miidirliiklerindeki sistemden sorumlu sube miidiirlerine yardimei olan kisilerdir.



7. DynEd Okul Sorumlulari: DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda verimli
kullanilmast igin gerekli tiim is ve islemleri yapmaktan sorumlu olan okul muduri veya okul
miidiir yardimeilaridir.

8. DynEd Simif Temsilcileri: Resmi orgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinin 4-12.
siniflarinda gorevli smif dgretmenleri ve/veya Ingilizce brans dgretmenleridir. DynEd Sinif
Temsilcileri’nin, DynEd’in Kayit Yoneticisi yazilimina en az bir sinifin egitiminden sorumlu
ogretmen olarak kaydedilmesi gerekmektedir.

9. FuturePrints: FuturePrints Bilgisayar Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, DynEd
International Inc. USA Sirketi’nin Turkiye resmi temsilcisidir.

10. DynEd Kademelendirme Yapisi, Sifre Dagitim ve Kullanim Haritasi: DynEd Ingilizce
Dil Egitimi Sistemi kademelendirme yapisini, Kayit Yoneticisi Yazilimi’na erigim igin
kullanilan sifrelerin taniminin ve dagitiminin gosterildigi sematik haritadir. Bu harita, Ek -
1’de sunulmaktadir.

C. GOREV VE SORUMLULUKLAR
C.1. DynEd Merkez Yurutme Ekibinin Gorev ve Sorumluluklari

C.1.1. DynEd Merkez Yritme Ekibi Bagkaninin bagkanliginda gorev yapmak,

C.1.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi sisteminin iilke ¢apinda basari ile uygulanmasi igin gerekli
tedbirleri almak, uygulama strecini ve verimini izleyerek ilgili kisileri yonlendirmek,

C.1.3. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibinin kag kisi olacagini ve kimlerden olusacagini
belirlemek ve bu kisileri gorevlendirmek,

C.1.4. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibinin ka¢ kisi olacagini ve kimlerden olusacagini
belirlemek ve bu kisileri gorevlendirmek,

C.1.5. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibini Baskan yardimcilari vasitasiyla yonetmek,
C.1.6. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibini Baskan yardimcilan vasitasiyla yonetmek,
C.1.7. MEB Grubu ve alt gruplarinin Goézlemci sifrelerini FuturePrints’ten almak, Egitimden
Sorumlu Baskan Yardimcisi vasitast ile DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibi’ne ve
Teknikten Sorumlu Baskan Yardimcisi vasitasi ile de DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi’ne
iletmek.

C.2. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibinin Gorev ve Sorumluluklar:

C.2.1. DynEd Merkez Yiiriitme Ekibinde sorumlu bagkan yardimcisi baskanliginda gérev
yapmak,
C.2.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili verilen tiim egitim faaliyetlerine katilmak
ve gerektiginde dgretim gorevlisi olarak gérev yapmak,
C.2.3. MEB Grubu ve alt gruplarinin Gézlemci sifrelerini DynEd Merkez Yiriutme Ekibinde
Sorumlu Bagkan Yardimcisi’ndan almak ve guvenligini saglamak, sistemin yetkililerce
yonlendirilmesini, izlenmesini ve denetlenmesini saglamak icin, Gozlemci Sifrelerini ilgililere
vermek,
C.2.4. Ek-1 deki sematik harita tarafindan tanimlanan tim kademelerdeki sorumlu kisilerin
kimler olacagini ilgili Genel Mudurliiklerle koordineli olarak belirlemek ve bu kisilerin
gozlemci sifrelerini alabilmesi i¢in gerekli islemleri yapmak.

a. Ilgili Genel Miidiirliiklerde hangi kisinin gdzlemci sifresi alacagini belirlemek,



b. ilgili okul tiirlerinde (6rnegin: ilkokul, ortaokul, anadolu lisesi, fen lisesi, spor lisesi,
anadolu teknik ve meslek lisesi, imam hatip ortaokulu vb.) hangi kisinin gdzlemci
sifresi alacagini belirlemek,

c. Illerde gdzlemci sifresi alacak il koordinatorlerini ve yardimcilarmi belirlemek,

d. ilgelerde gdzlemci sifresi alacak ilge koordinatdrlerini ve yardimcilarini belirlemek,

e. Okullarda gozlemci sifresi alacak okul sorumlularini belirlemek,

f. Tim sifrelerin gizli kalmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,

g. Sifrelerin giivenligi ile ilgili bir sorun belirlendigi takdirde giivenligi sorgulanan sifreleri
degistirmeleri i¢in sorumlular1 ve yetkili kullanicilar1 uyarmak.

C.2.5. Yukarida belirlenen tlm sorumlulart Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel
Miidiirliigiine bildirmek.

C.2.6. Yukarida belirlenen tiim sorumlular1, gerektiginde kendi vatandaslik numaralarini ve
sifrelerini kullanarak yeni DynEd goézlemci sifresi olusturma ve sifrenin giivenligini saglama
konusunda bilgilendirmek,

C.2.7. DynEd kullanicilarina Sistem’in etkili ve verimli bir sekilde kullanilmasi i¢in gerekli
egitim destegini mesai saatlerinde vermek,

C.2.8. Kayit Yoneticisi vasitast ile illerin ¢aligmalarini denetlemek, ¢aligma verimini artirmak
icin gerekli tedbirleri almak ve uygulamak.

C.3. DynEd Teknik Merkez Destek Ekibinin Gorev ve Sorumluluklar:

C.3.1. DynEd Merkez Yiiriitme Ekibinde sorumlu baskan yardimcis1 bagkanliginda gérev
yapmak,

C.3.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili verilen tiim egitim faaliyetlerine gerekli
goriildiiglinde katilmak,

C.3.3. DynEd ile ilgili alt yap: konularinda DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanimi
icin gerektiginde ilgili birimlere destek vermek,

C.3.4. Bakanlik biinyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir siiriim yiiklendigi
bildirildiginde bu yeni siirlimiin tiim okullara yliklenmesi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak,
C.3.5. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullananlarin elektronik haberlesmesini ve
teknik destek almalarini saglamak igin gerekli is ve islemleri yapmak.

C.4. Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

C.4.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidiirliik
merkez destek ekibi i¢in yeteri kadar personelin gérevlendirilmesini saglamak,

C.4.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin ilkdgretim kurumlarinin 4-8. smiflarinda
uygulanmasi i¢in gerekli tiim ¢alismalar1 planlamak ve uygulamak,

C.4.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her ilkdgretim kurumu tarafindan
belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim mudiirliikleri araciligiyla listesini temin etmek,
C.4.4. Sistemin verimli bir sekilde kullanilmas1 igin gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek EKibi ile is birligi i¢inde ¢alismak,

C.4.5. 11 ve ilge milli egitim miidiirliiklerindeki DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinat6r ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.4.6. Gozlemci sifresi verilen kisilere; Gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek
ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.4.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne resmi ilkdgretim kurumlarinm 4 — 8. siif
ogrencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,



C.4.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilce koordinattrlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.4.19. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullamldig1 resmi ilkdgretim kurumlarinin
4-8. siniflarinda ihtiya¢ duyulmasi halinde yazilim DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve 6grencilere
ulastirilmasi ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle koordineli bir sekilde yiiriitmek.

C.5. Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

C.5.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidiirliik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin gorevlendirilmesini saglamak,

C.5.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin Ortadgretim Genel Miidiirliigii'ne bagli resmi
ortadgretim kurumlarindaki 9-12. simiflarda uygulanmasi i¢in gerekli tiim ¢aligmalar
planlamak ve uygulamak,

C.5.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her ortadgretim kurumu tarafindan
belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim midiirliikleri araciligiyla listesini temin etmek,
C.5.4. Sistemin verimli bir sekilde kullanilmasi igin gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek EKibi ile is birligi iginde ¢aligmak,

C.5.5. 11 ve ilge milli egitim miidiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinatdr ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.5.6.G0zlemci sifresi verilen kisilere; gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.5.7. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Ortadgretim Genel Miidiirliigii’ne bagli resmi
ortadgretim kurumlarinin 9-12. sinif 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.5.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve il¢e koordinatdrlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.5.9. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigi  Ortadgretim  Genel
Midiirligii’'ne bagli resmi ortadgretim kurumlarmin 9-12. simiflarinda ihtiya¢ duyulmasi
halinde yazilim DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve dgrencilere ulastirilmasi ile ilgili is ve islemleri
ilgili birimlerle koordineli bir sekilde yiiriitmek.

C.6. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

C.6.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidiirliik
merkez destek ekibi icin yeteri kadar personelin gérevlendirilmesini saglamak,

C.6.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin  Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigii’ne bagli kurumlarin  9-12. simiflarinda uygulanmasi igin gerekli tiim ¢alismalari
planlamak ve uygulamak,

C.6.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her mesleki egitim kurumu
tarafindan belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim miidiirliikleri aracilifiyla listesini
temin etmek,

C.6.4. Sistemin verimli bir sekilde kullanilmas1 igin gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek EKibi ile is birligi i¢inde ¢alismak,

C.6.5. 11 ve ilge milli egitim miidiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinator ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.6.6.Gozlemci sifresi verilen kisilere; gozlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,



C.6.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigii’ne bagl kurumlarin 9-12. simif 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.6.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve ilge koordinatorlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.6.9.DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildig1 Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Midiirligi’ne bagli kurumlarin 9-12. simiflarinda ihtiyag duyulmasi halinde yazilim
DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve 6grencilere ulastiriimasi ile ilgili is ve iglemleri ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde yiiriitmek.

C.7. Din Ogretimi Genel Miidiirliigiiniin Gérev ve Sorumluluklar:

C.7.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu Genel Miidiirliik
merkez destek ekibi i¢in yeteri kadar personelin gorevlendirilmesini saglamak,

C.7.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin Din Ogretimi Genel Miidiirliigii’'ne bagh
resmi okullarin 5-12. siniflarinda uygulanmasi i¢in gerekli tiim calismalari planlamak ve
uygulamak,

C.7.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullanacak her imam hatip ortaokulu ve imam
hatip lisesi tarafindan belirlenen okul sorumlularinin il milli egitim miidiirliikleri araciligiyla
listesini temin etmek,

C.7.4. Sistemin verimli bir sekilde kullanilmas1 igin gerekli teknik isler konusunda DynEd
Teknik Merkez Destek EKibi ile is birligi iginde ¢aligmak,

C.7.5. 11 ve ilge milli egitim miidiirliiklerindeki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden
sorumlu koordinatdr ve yardimcilarinin listesini temin etmek,

C.7.6.G0zlemci sifresi verilen kisilere; gézlemci sifresi ile ilgili sorumluluklarini bildirmek ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda sorumluluklarini bildirmek,

C.7.7. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ne Din Ogretimi Genel Miidiirliigii'ne baglh
resmi okullarin 5-12. siifi 6grencilerinin kaydedilecegini vurgulamak,

C.7.8. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’nin uygulanmasindan sorumlu sinif temsilcisi,
okul sorumlusu, il ve il¢e koordinatdrlerinin sistemle ilgili olarak yeterli egitimi almalarini
saglamak,

C.79. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigt Din Ogretimi Genel
Midiirligi’ne bagh resmi okullarin 5-12. smiflarinda ihtiya¢ duyulmasi halinde yazilim
DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve 6grencilere ulastirilmasi ile ilgili is ve islemleri ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde yiiriitmek.

C.8. Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklari

C.8.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sisteminin verimli bir sekilde kullanilmasmi saglamak
amaciyla ilgili Genel Midiirliiklere gerek duyulmasi halinde teknik destek vermek,

C.8.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanildigi siniflarda ihtiya¢ duyulmasi
halinde ilgili genel midirliiklerin bildirmesi sartiyla yazilim DVD’lerinin ¢ogaltilmasi ve
ogrencilere ulastirilmasi i¢in gerekli is ve islemleri ilgili birimlerle koordineli bir sekilde
yuritmek,

C.8.3. Her okul yilinin basinda ve yari1 yil tatilinde MEB veri tabani i¢inden DynEd
Sisteminin kullanilmasi i¢in gerekli olan tim bilgilerin DynEd veri tabanina aktarilmasini
ve/veya gilincellenmesini saglamak,



a. Bu bilgilerin yapilandirilmasinda MEB grubu altinda agagidaki gruplari olusturmak:

i. Her il igin bir grup olusturmak ve bu gruplara tiger haneli kodlar vermek, 6rnegin;
Ankara icin “006”

ii. Her ilin altinda o ilin ilgeleri igin birer grup olusturmak ve bu gruplara yediser
haneli kodlar vermek, 6rnegin; Ankara’nin Haymana ilgesi igin “006-012”

iii. Her il¢enin altinda o ilgenin okullar igin birer grup olusturmak ve bu gruplara
altisar haneli MEB okul kodlarin1 vermek, 6rnegin; Ankara’ni Haymana ilgesindeki
Kavak ilkolulu i¢in “707605”

iv. Her okul i¢in idari baglantilari (bagli olunan genel miidiirliik, okul tiiri, il, ve ilge)
gosterecek altyapiya ilgili kodlar1 girmek, Ornegin Ankara Haymana’da bulunan
Kavak flkokulu i¢in 551-225-006-012-707605 kodu su tanimlamalar igerecektir.

551-  Temel Ogretim Genel Miidiirliigii
225-  Tlkokul
006- Ankara
012- Haymana
707605 MEB Okul Kodu
b. Her okulda bulunan simiflar1 okullarda kurmak,
I. Siniflara 7 haneli 6zglin MEB kodlarini vermek,
ii. Stmiflarm Ingilizce Ogretmenlerinin bilgilerini DynEd sistemindeki kendi siniflarina
kaydetmek,
11i.0Okul sorumlularini kendi okullarindaki teacher siniflarina 6grenci olarak kaydetmek,
iv. Ingilizce Ogretmenlerinin kendi okulundaki “teacher” smifina &grenci olarak da
sistem tarafindan kaydedildigini gormek,
v. Ingilizce Ogretmenlerinin sorumlu olduklar1 smiflari izlemek igin kullandiklart
Oturum A¢ma Kimliklerini (e-posta) ve sifrelerini ayn1 zamanda Ogrenci Oturum
Ag¢ma Kimligi (e-posta) ve sifresi olarak da kullanabileceklerini gormek,

c. Her smifta bulunan 6grencileri siniflara kaydetmek,

d. MEB grubunun altina idari personelin kaydedilmesi i¢in “Destek Grubunu kurmak, bu
grubun altinda MEB gérevlileri icin asagidaki siniflar1 agmak, ve DynEd Ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ile ilgili gorevlileri bu siniflara 6grenci olarak kaydetmek,

i. DynEd Merkez Yo6netme Ekibi sinifi,
ii. DynEd Ingilizce Merkez Destek Ekibi sinifi,
iii.DynEd Teknik Merkez Destek Ekibi sinifi,

e. Her il grubunun altina birer sinif agmak, ve bu smiflara o ilde gérevli olan DynEd Il
Koordinatorlerini, DynEd Il Koordinatér Yardimcilarini, DynEd Ilge Koordinatorlerini
ve DynEd ilge Koordinatér Yardimeilarini 6grenci olarak kaydetmek,

C.8.4. Madde C.8.3. gercevesinde DynEd Egitim Sistemine 6grenci olarak kaydedilen tiim
gorevlilerin ve 6grencilerin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri giivenli bir site
olusturmak, ve bu siteye kendini tanitan kisilerin;

a. DynEd ingilizce Dil Egitimi Yazilimlarma girebilmeleri i¢in bir Ogrenci Oturum A¢ma
Kimligi (e-posta) ve kendilerine ait bir 6grenci sifresi yaratmalarini,

b. Yukaridaki islemlerin yapilmasi ile birlikte kendi bilgilerinin olusturulmasini ve/veya
giincellenmesini saglamak,

C.8.5 Yukarida bahsi gecen e-posta adreslerinin meb.gov.tr uzantili e-posta adresleri
olmasini Bilgi Islem Grup Baskanligi ile koordineli olarak saglamak,

¢.8.6  Okul Sorumlularinin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri giivenli bir site
olusturmak, bu siteye kendini tanitan Okul Sorumlularinin;

a. DynEd’in Records Manager sistemine girebilmeleri i¢in bir Oturum Ag¢ma Kimligi
almalarim ve kendilerine ait bir sifre yaratmalarin1 saglamak,



b. Okul Sorumlularinin bahsi gecen giivenli giincelleme sitesinde kendilerini
tanitmalarindan sonra, istedikleri takdirde kendi okullarindaki tiim simif ve Ogrenci
bilgilerini olusturmalarini ve/veya giincellemelerini saglamak,

C.8.7.  Ingilizce Ogretmenlerinin kendi kisisel bilgilerini kullanarak girebilecekleri giivenli
bir giincelleme sitesi olusturmak, bu siteye kendini tanitan Ingilizce dgretmenlerinin kendi
smiflarindaki smif ve/veya Ogrenci bilgilerini olusturmalarini ve/veya giincellemelerini
saglamak,

C.9. Bilgi Islem Grup Baskanlhigimin Gorev ve Sorumluluklar

C.9.1. Bakanlik biinyesinde DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin bagli olacag sunucu
bilgisayarlar1 kurmak, sistemi ¢alisir durumda tutmak ve sistemin her an erisilebilir olmasini
saglamak.

C.9.2. Sunucu bilgisayarlara uzaktan erisim bilgilerini, FuturePrints’e vermek ve DynEd
International Inc.’in Sistem Destek Uzmanlarimin DynEd sunucu bilgisayarlarina ve DynEd
veri tabanindaki bilgilere devamli erisimini saglamak igin gereginde erisim bilgilerini
glincellemek,

C.9.3. FuturePrints veya DynEd International Inc. tarafindan bir altyapt veya erisim
yetersizligi sorunu veya bir ariza bildirildigi takdirde sistemin verimli ¢alisir hale getirilmesi
icin gerekli tedbirleri zamaninda almak,

C.9.4. DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’nin ve DynEd veri tabaninin yedeklemesini giinliik
olarak yapmak,

C.9.5. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni kullananlarin elektronik haberlesmesini ve
teknik destek almalarimi saglamak i¢in mebdynedteknikdestek@meb.gov.tr adresini agmak,
C.9.6. Kisi ve kurumlara meb.gov.tr uzantili e-posta adreslerini agmak.

C.10. 1l Milli Egitim Mudiirliiklerinin Gorev ve Sorumluluklar:

C.10.1. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tiim is ve islemlerin il genelinde etkili
bir sekilde yuruttlmesini saglamak,

C.10.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasim saglamak
icin il milli egitim midirligiinde DynEd’den sorumlu koordinator (sube miidiiri)
gorevlendirmek,

C.10.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasim saglamak
icin il milli egitim midiirligiinde DynEd’den sorumlu koordinatére (sube miidiirii) yardime1
olmak Uzere personel goreviendirmek,

C. 10.4. 11 genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde uygulanmasini
saglamak i¢in ilgelerde Sistem’den sorumlu kisilerin belirlenmesini saglamak,

C.10.5. il genelinde DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanilmasi sirasinda ortaya
c¢ikan sorunlar1 ¢6zmek ve ¢oziilemeyen sorunlar ilgili Genel Miidiirliiklere bildirmek,
C.10.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.11., C.12. ve C13.
maddelerinde gorev ve sorumluluklar1 belirtilen kisi ve kurumlarin goérevlerini verimli bir
sekilde yapabilmeleri i¢in gerekli tedbirleri almak.

C.11. ice Milli Egitim MudurlUklerinin Gorev ve Sorumluluklar:
C.11.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili tum is ve islemlerin ilge genelinde etkili
bir sekilde yliriitiilmesini saglamak,
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C.11.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
icin ilge milli egitim midirliglinde DynEd’den sorumlu koordinatér (sube miidiirii)
gorevlendirmek,

C.11.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sitemi’nin verimli bir sekilde kullanilmasim saglamak
icin ilce milli egitim mudirliiginde DynEd’den sorumlu koordinatére (sube miidiirii)
yardimc1 olmak iizere personel gérevlendirmek,

C.11.4. lice genelinde DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin etkili bir sekilde
uygulanmasini saglamak i¢in okullarda Sistem’den sorumlu kisilerin belirlenmesini saglamak,
C.11.5. ilge genelinde DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kullanilmas: sirasinda ortaya
cikan sorunlari1 ¢6zmek ve ¢oziilemeyen sorunlari il milli egitim miidiirliigline bildirmek,
C.11.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili olarak asagidaki C.13. maddesinde
gorev ve sorumluluklart belirtilen kisilerin gorevlerini verimli bir sekilde yapabilmeleri i¢in
gerekli tedbirleri almak,

C.12. DynEd il Koordinatorlerinin ve Yardimecilarimin Gérev ve Sorumluluklar

C.12.1. MEBBIS iizerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve Gozlemci Sifresi
almak ve giivenligini saglamak i¢in sifreyi il diizeyinde vali, il milli egitim midiird, il egitim
denetmenleri bagkan1 haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.12.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek i¢in DynEd ile ilgili egitimlere
katilmak,

C.12.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin ilge koordinatdrlerinin belirlenmesini
saglamak,

C.12.4. DynEd il¢e koordinatorlerinin adlarini, e-mail adreslerini ve branslarini DynEd
Merkez Destek Ekibi’nden ilgili Genel Midiirliige bildirmek,

C.12.5. DynEd il¢e koordinatorlerinin gorev yerlerinde degisiklik olmasi halinde, yeni
gorevlileri belirlemek ve yeni goérevlilerin adlarini, e-mail adreslerini ve branglarint DynEd
Merkez Destek Ekibi’nde ilgili Genel Midiirliige bildirmek,

C.12.6. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin DynEd Merkez
Destek Ekibi’ne ulagsmak,

C.12.7. DynEd Ilge Koordinatorlerine MEBBIS sitesine girerek sisteme kaydolma ve sifre
alma konusunda bilgi vermek,

C.12.8. DynEd Ilge Koordinatorlerine DynEd sisteminin yonetimi ile ilgili bilgileri vermek,
egitim ve teknik konulardaki sorularin1 cevaplandirmak ve sorunlarini ¢é6zmek,

C.12.9. Kendi gorevinin degismesi durumunda yeni DynEd Il Koordinatériine DynEd
materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ile Gozlemci Sifresi
almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi {izerinde bulunan sifrelerin iptal edilmesini
saglamak.

C.13. DynEd Il¢e Koordinatérlerinin ve Yardimcilarinin Gérev ve Sorumluluklar

C.13.1. MEBBIS iizerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve gézlemci sifresi
almak ve giivenligini saglamak i¢in sifreyi ilge diizeyinde kaymakam ve ilge milli egitim
miidiirii haricinde hi¢ kimse ile paylagmamak,

C.13.2. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni denetlemek i¢in DynEd ile ilgili egitimlere
katilmak,

C.13.3. Il icindeki diger DynEd ilce koordinatorleri ile iletisim kurarak DynEd Ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ile ilgili egitim, destek, izleme vb. konularda ilgede birliktelik saglamak,



C.13.4. Dyned okul sorumlularina DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili egitim
vermek,

C.13.5. DynEd okul sorumlulari ile yilda dort defa egitim ve paylasim toplantisi yapmak. Bu
egitim ve paylasim toplantilarinin ikisini haziran ve eylil aylarina rastlayan seminer
donemlerinde; digerlerini ise plan dahilinde yil i¢erisinde yapmak.

C.13.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destek almak icin il koordinatorleri ve
yardimcilarina ulagmak,

C.13.7. Bakanlikca kendilerine teslim edilen DynEd egitim materyal setinin tamamini
muhafaza etmek, DynEd Kurulum DVD’lerinin ise il/ilge milli egitim mudurlikleri ve DynEd
okul sorumlular tarafindan ¢ogaltilmasini saglamak amaciyla muhafaza etmek,

C.13.8. Gerektiginde DynEd ile ilgili teknik destek egitimi vererek okul sorumlularinin, kendi
okullarmdaki bilgisayarlarda DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ni calistirabilecek ve
bakimini yapabilecek duruma gelmelerini saglamak,

¢.13.9. DynEd okul sorumlularina dynedkayityonetimisistemi.meb.gov.tr adresine girerek
sisteme kaydolma, sifre alma, kendi okul, sinif ve 6grencilerinin kayitlarini olusturma ve
guncelleme konusunda bilgi vermek,

C.13.10. DynEd okul sorumlularina DynEd Ingilizce DilEgitimi Sistemi ile ilgili bilgileri
vermek, egitim ve teknik konulardaki sorularini cevaplandirmak, sorunlarini ¢6zmek,
C.13.11. Bakanlik biinyesindeki DynEd Sunucu Bilgisayar Sistemi’ne yeni bir stirimiin
yiiklenmesi durumunda, yeni sirimiin DynEd ingilizce DilEgitim Sistemi’ni kullanmakta
olan ilgedeki okullara internet tizerinden yiiklenmesi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak,
C.13.12. Kendi gorevinin degismesi durumunda yeni DynEd ilge koordinatdriine DynEd
materyallerini teslim etmek ve Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ile gézlemci sifresi
almasi gerektigini bildirmek ve ayrica kendisi lizerinde bulunan sifrelerin iptal edilmesini
saglamak.

C.14.11 Egitim Denetmelerinin Gorev ve Sorumluluklar

C.14.1.Gérev alanlarmda bulunan okullarin DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sisteminin etkili ve
verimli kullanilmasinda en 6ncelikli sorumlulugu almak,

C.14.2. Records Manager yazilimini kullanarak bélgelerindeki okullarin DynEd Ingilizce Dil
Egitimi Sistemi ¢aligmalarini yakindan takip etmek,

C.14.3.0kullar ve smiflar bazinda Ogrenci basarilar ile ilgili kiyaslamalar1 ve gerekli
rehberlik ¢alismalarin1 yapmak,

C.14.4.Kurum ve kisilere yapilacak rehberlik ¢alismalarinda DynEd Ingilizce Dil Egitimi
Sistemi ile ilgili giktilart kullanarak 6gretmen-okul-maddr vb. yonlendirmek.

C.15. DynEd Okul Sorumlularimin Gorev ve Sorumluluklari

C.15.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin okullarda kurulmasi ve 4 — 12. siniflarin
Ingilizce derslerinde ders araci olarak kullanilmasinda 6ncelikli sorumlulugu almak,
C.15.2.MEBBIS iizerinden Records Manager Oturum A¢ma Kimligi ve gozlemci sifresi
almak ve giivenligini saglamak i¢in sifreyi okul diizeyinde okul miidiirii ve okul miidiir
yardimcisi haricinde hi¢ kimse ile paylasmamak,

C.15.3. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin 6grenciler tarafindan sorunsuz bir bigimde
kullanilmast amaciyla gerekli teknik donanimin ¢alismasim saglamak, Ogrencilerin
kullanacaklar1 bilgisayarlar icin gerekli kulaklik ve mikrofon ihtiyacini okul miidirliigiine
bildirmek,



C.15.4. Kendi okullarindaki smiflarda kayith Ingilizce &gretmenlerinin ve lisansh
ogrencilerin sayilarini1 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ¢ercevesinde denetlemek ve
kayitlarin diizeltilmesini saglamak.

C.15.5. Okuldaki bilgisayarlarin DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi icin ¢alisir durumda
bulundurulmasi konusunda gerekli tedbirleri almak,

C.15.6. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ve kullanimu ile ilgili olarak 6grenci velilerini
bilgilendirmek.

C.15.7. DynEd Ingilizce ilge koordinatériinden DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
egitimi almak,

C.15.8. Okullarindaki okul miduri ile smif veya Ingilizce gretmenlerini DynEd Ingilizce
Dil Egitimi Sistemini takip edebilecek ve yonlendirebilecek dizeye getirmek igin
bilgilendirme toplantilar1 yapmak,

C.15.9. Simf dgretmenlerinin gelecek yillarda DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile
karsilagabilecegini varsayarak bu 6gretmenlere bilgilendirme toplantilart yapmak,

¢.15.10. Okul miidiirine gozlemci sifresini vererek rehberlik ve denetlemelerde Okul
Gozlemci Sifresi’ni egitim denetmenleriyle paylasmak,

C.15.11. DynEd Ingilizce Sinif Temsilcileri’ne Records Manager' a girerek sisteme nasil
kaydolacaklarini, nasil sifre alacaklarini ve nasil kendi sinif ve 6grencilerinin kayitlarim
olusturabileceklerini veya giincelleyebileceklerini anlatmak,

C.15.12. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin, ilgili dgretmenler ve 4-12. simiflarda kayith
ogrenciler haricinde kisi ve kisilerce kullanilmasini engellemek igin gerekli tedbirleri almak,
C.15.13. Okullardaki simiflarm ve &grencilerin DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki
performanslarin1 takip etmek ve daha verimli bir egitim i¢in smif temsilcilerine destek
vermek,

C.15.14. DynEd Ingilizce Dil Egitim Sistemi’ndeki egitim ve teknik ile ilgili sorunlar1 DynEd
ilce koordinatoriine veya yardimcisina bildirip destek alarak sorunu ¢ozmek,

C.15.15. Gerektiginde Ingilizce Ogretmeni, ilgili smif Ogretmenleri ve oOgrenciler igin
cogaltilmak izere en az bir adet DynEd Kurulum DVD’sini muhafaza etmek,

C.15.16. Okullarindaki DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin ¢evrimigi olmasini saglamak
(internet erisimi ile ilgili bir sorun oldugu takdirde kayitlarinin giincellenmesi igin internet
erisiminin dizgin oldugu bir zamanda okullarindaki sunucu bilgisayarin Bakanlik DynEd
Sunucu Bilgisayari’na baglanmasini saglamak.)

C.15.17. Bilgisayarlar ve diger donanim (mikrofon ve kulaklikla) ile ilgili olusabilecek olan
tim teknik sorunlari gidermek,

C.15.18. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yeni siiriimlerinin hazir oldugu bilgisi
geldiginde glincelleme yapmak.

C.16. Dyned Ingilizce Stmf Temsilcileri’nin Gérev ve Sorumluluklar:

C.16.1. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili destegi kendi okulundaki DynEd okul
sorumlusundan almak,

C.16.2. Okul Sorumlusundan Records Manager Oturum Ag¢ma Kimligi ve gozlemci sifresi
almak,

C.16.3. Ayni kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd Teacher Training Yazilimina 6grenci
olarak girmek, bu yazilimi ¢alismak ve yazilimin i¢indeki sinavlarda 85 veya iistiinde geger
not almak,

C.16.4. Aynmi kimligi ve sifreyi kullanarak DynEd’in 6grenci yazilimlarina girmek, bu
yazilimlar1 incelemek, bu yazilimlar ile ilgili dersleri 6grencilere verebilecek hale gelmek,
C.16.5. DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden Ingilizce ders araci olarak faydalanmak ve
ogrencilerle birlikte azami derecede bilgisayar baginda ¢alismay1 saglamak,



C.16.6. Derse girdigi siniflarda Ggrencilere DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi ile ilgili
rehberlik yapmak,

C.16.7 Ogrencilerin ¢alisma verimini “Tutor” yazilimu ile izlemek ve dgrencileri daha verimli
calismaya yonlendirmek,

C.16.8. Ogrencilerin ilerleme diizeyini, DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki 6lgme
degerlendirme araglar ile takip etmek,

C.16.9. Ogrencilerin DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’ndeki calismalarin1 performans
belirlemeye yonelik ¢aligmalar kapsaminda degerlendirmek,

C.16.10 Ogrencilerin, DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden hem okul bilgisayarlar: hem
de sahsi bilgisayarlar1 vasitasi ile azami derecede yararlanmalarini saglamak,

C.16.11. DynEd ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin kendi simiflarmin 6grencileri haricinde
kisi/kisilerce kullanmilmasini engellemek icin gerekli tedbirleri almak,

C.16.12. Ogrencilere, kendi oturum a¢ma kimliklerini ve sifrelerini sadece kendilerinin
kullanmasi gerektigini anlatmak (Aksi takdirde ayni sifreyi kullanan 6rgencilerden hicbirinin
DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nden faydalanamayacagini, nedenleri ile birlikte
ogrencilere anlatmak ve DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi’nin yanlis kullanimmnin niine
gecmek.),

C.16.13. Ogrencilere, gerektiginde kendi sifrelerini nasil degistirebileceklerini anlatmak,
C.16.14. Ogrencilere DynEd Ingilizce Dil Egitimi Sistemi yazilimlarmin nasil
giincellestirilecegini anlatmak ve gerektiginde 6grencilerin giincelleme yapmalarini saglamak.



Ek-1: DynEd Kademelendirme Yapisi, Sifre Dagitim ve Kullanim Haritasi

OGRENCI SINIF OKUL OKUL TURU GENEL MUDURLUK iLCE iL MEB
STUDENT CLASS SCHOOL SCHOOL TYPE DEPARTMENT REGION CITY MONE
"ogrio” "sinifSube” “okulAdi” "okulTuru" "genMudAdi” "ilceAd” "ilAdi” MEB
"studentEmail” "className” "groupName” "groupMame" “"groupMame" “groupMame” "groupMame™ "groupName”
"ogrAdSoyad” "sinifSubeKodu” “okulKodu™ "okul Turukodu™ "genMudKodu” "ilceKodu” "ilKodu" "mebKodu”
"studentMame" "classSerial” "groupSerial” "groupSerial” "groupSerial" "groupSerial” "groupSerial” "groupSerial”
"ogriifre” "ogrtmAdSoyad” "gozlemcibifre” "okulTuruSifre"” "genMudSifre” "lgeSifre” "il5ifre” "meb5ifre”
"studentPassword” "teacher” "groupMonitorPassword” | "groupMonitorPassword” | “groupMonitorPassword” | "groupMonitorPassword” | "groupMonitorPassword” | "groupMonitorPassword”
"ogrSilmeTarih" "ogrtmTcNo™ “okulSilmeTarih" “okulTuruSilmeTarih" "genMudSilmeTarih” “ilceSilmeTarih" "ilSilmeTarih”
"studentDeleteDate” "teacherEmail” "groupDeleteDate” “"groupDeleteDate” “groupDeleteDate” "groupDeleteDate" "aroupDeleteDate”

"ogrtmSifre”

“teacherPassword”

"sinifSilmeTarih"

“classDeleteDate”






